HERMAN OTTO LAKAS ES GARAZSFENNTARTO SZOVETKEZET

IRATBETEKINTESI SZABALYZATA

A tagi iratbetekintési jogot a Herman Ottd Lakéasszdvetkezet Alapszabalyanak keretei kozott
az alabbiak szerint szabalyozza:

L.

10.

11.

12.

Az irattarba elhelyezésre keriild irattari anyag a rendeltetésszeriien, a Lakéasszovetkezetnél
keletkezett, adat és informacio tartalmuk miatt a selejtezési id6 hatardig kezelhetd ¢és
hasznalhato allapotban megdrzésre keriil6 iratok és elektronikus adathordozok Osszessége.
A Lakasszovetkezet az érintettséggel rendelkezd kiildottek, tag/mem tag tulajdonosok
részére biztositja a Lakasszovetkezet adatkezelé elektronikus nyilvantartasaiban,
irattaraban 6rzott iratokba valo betekintést.
A Lakasszovetkezet  gazdalkodasahoz, szervezeti mikddéséhez  fiiz6d6, a
Lakasszdvetkezet irattaraban 6rzott iratokba valo betekintést a Lakasszovetkezet illetékes
munkatarsatol irasban kell kérni, megjelolve;

a. azirat targyat,

b. keletkezésének idejét, helyét és

c. atudakozodas okat.
Csak az Lsztv. 41.§ e. pontjanak megfeleld iratba lehet betekinteni, az Alapszabalyba,
valamint a részkozgyilési jegyzOkonyvbe, illetéleg a tag jogai gyakorlasaval,
kotelezettségei teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratokba.
Az iratbetekintésre csak a targykort érintd dsszes jogszabalyi (GDPR (az EU 2016/679. sz.
altalanos adatvédelmi rendelet), Lsztv. (2004.évi CXV.Tv.). Ptk. (2013.évi 5. Tv.) és bels6
szabalyzati feltétel teljesitése esetén van lehetOség, az érintett személyes adatok
megismerésének kizarasaval (kitakarasa mellett) és az egyéb adatvédelmi, titokvédelmi
szabalyok figyelembe vételével.
Az iratbetekintés feltétele a kérelmezd részérdl a Ptk. 3.23.§-anak megfeleld titoktartasi
nyilatkozat alairasa. Az iratbetekintési az Igazgatdsag megtagadhatja, ha a betekintést kérd
e jogat visszaélésszeriien gyakorolja.
Az iratbetekintés megengedésérdl, annak helyérdl, idejérdl, és az iratbetekintés koltségérol
a lakasszovetkezet levélben (e-mailben) értesiti a kérelmezét, miutan a kérelmérdl
hatarozatot hozott.
A Lakasszovetkezet szamitdogépes rendszerébdl, adattaraibdl vald hozzaférést a
lakasszovetkezet biztositja a fenti rendelkezések figyelembevételével.
A papir alapu iratok megtekintése csak helyben, a Lakasszovetkezet munkatarsanak
jelenlétében torténhet.
A Kiildottgyiilési jegyzokonyvek, részkdzgyiilési, tagértekezleti jegyzokonyvek és
mellékleteik a meghatalmazasok kivételével, a Lakasszovetkezet belso szabalyzatai, a
tag/mem tag tulajdonos jogaival, kotelezettségeivel ¢s a Lakasszovetkezet altal kezelt sajat
ingatlan-tulajdonrészével kapcsolatban, valamint esetlegesen a 1épcséhazaval, épiiletével
Osszefiiggésben keletkezett jogai gyakorlasaval, kotelezettségei teljesitésével Osszefliggd
hatarozatok, dokumentumok, a tag fizetési kotelezettségét kozvetleniil érintd
dokumentumok (egyenleg, felszolitas stb.) az Alapszabalyban és a Lakasszovetkezetekrol
sz016 2004. évi CXV. Torvényben biztositott jogok alapjan megtekinthetdk.
A tartozok listajat a tag, csak a sajat épiilete vonatkozasaban ismerheti meg személyes
iratbetekintés soran, amennyiben titoktartasi nyilatkozatot tett.
A Lakasszovetkezet altal harmadik személlyel kotott szerzodések a megkotéstdl szamitott
(5) ot évig, bizalmas, aktiv iizleti informaciokat tartalmazo iratok, amelyekbe csak
igazgatdsagi tag, illetleg az Igazgatdsag ilyen iranyu dontése esetén kiildott, valamint a
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Feliigyelé Bizottsag tagja tekinthet be. Ezekrdl az iratokrol, a szerzodést alaird felek
egyetértd hozzajarulasa nélkiil masolat nem készithetd, azok elektronikus formaban
torténd kiadasa tilos!

Lezart gazdasagi id0szak az a gazdasagi év, amelyr6l a Lakasszovetkezet Kiildottgyiilésen
a kiildottek az éves gazdasagi beszamolot elfogadtak, és ezzel az elmilt gazdasagi évet
lezartak.

A fénymasolasért koltségtéritést kell fizetni, melynek 0sszegérdl az Igazgatosag évente
hataroz. A koltségtérités az aranyos az iigyintézésre forditott koltségeket (személyi jellegii
adminisztracios és készkiadast, azaz az iratmasolasi dijat foglalja magaba!).

Az iratbetekintési koltségtéritést, az irattari anyagokba valo betekintéseket, masolat
készitését utdlag is ellendrizhetd moédon dokumentalni kell nyilvantarté konyvben, ahol fel
kell tiintetni, ki, mikor, milyen célbol, milyen iratokat kért, késziilt-e fénymadsolat, a
konyvben az atvételt, vagy a betekintés tényét alairasaval igazolja. Iratbetekintés esetén a
dokumentumokroél elektronikus masolat nem késziilhet (pl. fényképezés, szkennelés stb.)
Az iratok masolasat minden esetben a lakasszovetkezet alkalmazottai végzik.

Az elektronikus levelezés nem tekintheto hitelesnek; kiillondsen a felszolitasok, panaszok
tekintetében az esetlegesen eléforduld adatvesztések miatt. A kérelmek befogadasa igazolt
postai kiildemény utjan torténhet.

Koltségtérités dija: Az irat eldkészitésével kapcsolatos koltség térités Osszege lezart
gazdasagi idészak esetében 1000,- Ft/félora, folyd gazdasagi évre vonatkozd iratok
esetében 500,- Ft/félora.

Iratmasolas koltsége: 100,- Ft/ A/4-es oldal, rajzok esetében 200,- Ft/ A/3-as oldal esetén.
A koltségtérités dija és az iratmasolds koltsége nem szovetkezeti tag esetén a 17. és 18.
pontban meghatarozott koltségek haromszorosa.

Az Iratbetekintési Szabalyzatot és a mellékleteit képezd nyilatkozatmintdkat (munkavallaloi,
Tisztségviseldi s tagi titoktartasi nyilatkozat), a Herman Otto Lakasszovetkezet Igazgatosaga
2021. marcius 31-ei ilésen 1/20210331. szamu hatarozataval elfogadta. A Szabalyzat
clfogaddsa napjan 1ép hatdlyba és a mar folyamatban 1évé iratbetekintési kérelmek
tekintetében is alkalmazni kell.

Miskolc, 2021. marcius 31.

Verebélyi Tibor
ig. elndke

Mellékletek:

1.) Kiegészité informacidk az iratbetekintési jogosultsaggal kapcsolatban.
2.) Tisztségviseloi, kiildotti titoktartasi nyilatkozat.

3.) Titoktartasi nyilatkozat.

4.) Kérelem



1. sz. melléklet

Kiegészit6 informaciok az irat betekintési jogosultsdggal kapcsolatban:

1)

2)

3)

A Lakasszovetkezetekrol szolo 2004. évi CXV. torvény 41. §-a szabalyozza a tag jogait,

ennek e) pontja a kdvetkezOket mondja ki: ,, ) a lakasszovetkezetre vonatkozd barmely

kérdésben a tisztségviseloktol tajékoztatast kérjen és az Alapszabalyba, valamint a

kozgytlési jegyzokonyvbe, illetdleg a jogaival, kotelezettségeivel kapcsolatban keletkezett

iratokba betekintsen, tovabba ezekrdl — a masolasi koltség megfizetése mellett — masolatot
kérjen”.

a tartozok listajaba torténd betekintés lehetdsége a Lakasszovetkezetekrol szold 2004. évi

CXV. torvény 42. § (1) bekezdésének a) pontja szerinti, az Alapszabalyban el6irt fizetési

kotelezettség elmulasztasabol eredd hatralék olyan szovetkezeti vagyoni helyzetet érintd

adat, amelyrdl az igazgatosag a Lakasszovetkezet kiildottgytilését évente koteles, amelyrol

a Lakasszovetkezet tagjai s nem tag tulajdonosai egyarant megismerhetnek.

Ptk. 3.23.§ (Titoktartasi és felvilagositasi kotelezettség)

(1) A vezeté tisztségviseld a jogi személy tagjai, tagsag nélkiili jogi személy esetén a jogi
személy alapitoi részére koteles a jogi személyre vonatkozoan felvilagositast adni, és
szamukra a jogi személyre vonatkozo iratokba ¢és nyilvantartasokba betekintést
biztositani. A felvilagositast és az iratbetekintést a vezeto tisztégvisel6 a jogosult altal
tett irasbeli titoktartasi nyilatkozat tételéhez kotheti.

(2) A vezeto tisztségviseld megtagadhatja a felvilagositast és az iratokba vald betekintést,
ha ez a jogi személy iizleti titkat sértené, ha a felvildgositast kérd a jogat
visszaélésszerlien gyakorolja, vagy felhivas ellenére nem tesz titoktartasi
nyilatkozatot. Ha a felvilagositast kér6 a felvilagositas megtagadasat indokolatlannak
tartja, a nyilvantartd birosagtol kérheti a jogi személy kotelezését a felvilagositas
megadasara.”



2. sz. melléklet

TISZTSEGVISELOI, KULDOTTI TITOKTARTASI NYILATKOZAT

................................................ ANYJA TIEVE 1ututentententententanteneeneenannennenneanensaen
StAtuSZa: ...ovvviiiiiiiiia, (igazgatosag, vagy feliigyelO bizottsag tagja, kiildotte), mint a
Herman Otté Lakasszovetkezet (székhely: 3532 Miskole, Gyo6ri kapu 121. sz,
cégjegyzékszam: 05-02-000249) tisztségviseldje/kiildottje az alabbi nyilatkozatot teszem:

1. Tudomassal birok arrdl, hogy a Lakasszovetkezet tevékenysége tekintetében az
EU 2016/679. sz. altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szo16 2011. évi CXII. torvény
alapjan adatkezelének mindsiil. Ennek kovetkeztében biztositania kell, hogy a
személyes adatok kezelését végzo személyek titoktartasi kotelezettségvallalast
tegyenek. Kijelentem, hogy a tisztségvisel6i/kiildotti tevékenységemmel,
igyellataisommal Osszefiiggésben a tudomasomra jutott személyes adatokat
kizarolag a tisztségviseldi/kiildotti feladataim teljesitése céljabol kezelem és
tovabbitom, mas célra nem hasznalom, azokat illetéktelen személyekkel nem
kozlom, nem adom at. A személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom, azokhoz
jogosulatlan hozzaférést nem engedek. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi
kotelezettségem megszegése a tisztségviseldi/kiildotti feladataimhoz kapcsolodo
kotelezettségek 1ényeges megsértésének mindsiil. Tudomasul veszem tovabba,
hogy az ilyen magatartasommal a Lakasszovetkezetnek okozott kart koteles
vagyok megtériteni.

2. Alulirott, a jelen nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallalok arra is, hogy a
Lakasszdvetkezetre vonatkozoan a részemre atadott barmilyen dokumentaciobol
szarmazo, valamint barmilyen mas modon tudomasomra jutott barmilyen adatot,
informaciét megérzom, kiillonds tekintettel az iizleti titoknak mindsiilo
informaciokra. Az iizleti titkot képezd informacidkat nem vagyok jogosult
harmadik személy tudomdasara hozni, publikalni, vagy barmely mas modon
hasznositani, a lakasszovetkezet érdekei ellen felhasznalni. Tartozkodom minden
olyan magatartastol, amely a lakasszovetkezet gazdasagi érdekeit veszélyeztetné.
A lakasszovetkezettel kotott barmilyen belsé megallapodas tartalmat és barmilyen
uton tortént kommunikaciot (targyalas, elektronikus és papiralapa levelezés,
telefonbeszélgetés, stb.) bizalmas informacioként kezelem. Tudomasul veszem,
hogy a fenti feleldséggel és teljes anyagi feleloséggel tartozom.

Miskolc, 2021. .....ooooiiiiiiiiii

tisztségviseld/kiildott



3. sz. melléklet

Herman Ott6 Lakasszovetkezet

3532 Miskolc, Gyori kapu 121. sz.

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott:

anyja neve:

személyazonositd igazolvany szama:

lakcim:

, mint a Herman Otté Lakésszovetkezet tagja/nmem tag tulajdonosa tudomassal birok arrdl, hogy a
Lakasszovetkezet tevékenysége tekintetében az EU 2016/679. sz. altalanos adatvédelmi rendelet
(GDPR) és az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény alapjan adatkezelének mindsiil. Ennek kovetkeztében biztositania kell, hogy a személyes
adatok kezelését végzO személyek titoktartasi kotelezettségvallalast tegyenek. Kijelentem, hogy a
,»személyes adat” GDPR szerinti fogalmat megismertem. Kijelentem, hogy az iratbetekintésem soran
esetlegesen tudomasomra jutd személyes adatokat mas célra nem hasznalom, azokat illetéktelen
személyekkel nem kozlom, mas részére nem adom at. A személyes adatokat nyilvanossagra nem
hozom, azokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek. Tudomasul veszem, hogy a Biintetd
Torvénykonyv személyes adattal vald visszaélés biincselekményére vonatkozd lakasszovetkezeti
tajékoztatast. Tudomasul veszem tovabba, hogy az ilyen magatartaisommal a Lakasszovetkezetnek,
illetéleg a személyes adat feljogositottjanak okozott kart koteles vagyok megtériteni.

Miskolc, 2021.

titoktartasra kotelezett

Az alairas el6ttiink, mint tantk elott tortént -én:
1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alairas: Alairas:
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IRATBETEKINTESI KERELEM

Iratbetekintésre a Herman Otto Lakasszovetkezet 1/20210331. szamu igazgatdsagi hatarozata alapjan a
Lakasszdvetkezet irodajaban (3532 Miskole, Gy6ri kapu 121.) van lehet6ség az alabbi feltételekkel.

Az iratbetekintési kérelemben kérjiik, jeldlje meg:

LEENYIO MEVE: . o.eiiti ittt e

Igényld jogcime: tulajdonos, szovetkezeti tag, kiildott, egyéb tisztségviseld, meghatalmazott, egyéb
(a megfelel6t kérjiik alahuzni)

0S5 01372 (0 38 o3 s U

Igényl0 telefOnSZAMA: ... ..ivii it

J A A gy P

Az irat keletkezés helye, 1deje: .....ooviiiii i,

A tudakozOdAs OKa: ....oeini

Az iratbetekintésre meghatalmazott: ..........o.ovviiiiiiiiiii i e

Az iratbetekintéshez sziikséges:

o clozetes id6pont egyeztetés

e titoktartasi nyilatkozat kitoltése

e akért anyag mennyiségétdl fiiggd koltségtérités, melynek dija lezart év esetén 1 000 Ft/félora,
foly6 év esetén 500 Ft/félora.

Miskolc, .oovveriiii e,

Igényl6 alairasa



